KEIN ABSCHLUSS
OHNE ANSCHLUSS

ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

Kauffrau / Kaufmann fur Buromanagement fur

einen Tag

Angebotstag:

Uhrzeit: FH Aachen - Aligemeine
9:00 bis 15:00 Uhr

Aachen/Jiilich

Beschreibung

Du mochtest gerne Einblicke in die Arbeit als Heinrich-MuBmannstr. 1
Kauffrau/ Kaufmann fir Biromanagement 52428 Jilich

sammeln? DE

Dann bist Du an der Fachhochschule Aachen

Studienberatung - Standort

genau richtig fur deinen Tag der Unternehmensdarstellung:

Berufsfelderkundung.

UnternehmensgroBe:

Unsere unterschiedlichen Verwaltungsabteilungen
(Dezernate) sind im Verwaltungsgebdude in der
Bayernallee 11 in Aachen angesiedelt.

Kaufleute flir Biromanagement sind in fast allen
Aufgabenbereichen des taglichen Biroalltags der
FH Aachen integriert. Neben Blirokommunikation
und organisatorischen Aufgaben gehdren auch
Rechnungswesen, Buchflhrung,
Personalverwaltung, Presse- und
Offentlichkeitsarbeit und die
Studierendenbetreuung in ihr Aufgabenfeld.

Im Rahmen dieses Berufsfelderkundungstages
hast Du die Méglichkeit einen Einblick in die Arbeit
des Personaldezernates der FH Aachen zu
erhalten.

Das Personaldezernat bietet Beratung und
Dienstleistung in allen personalrelevanten
Fragestellungen flir die unterschiedlichen
Personalgruppen der FH Aachen. Diese
Vielfaltigkeit macht die Arbeit besonders
abwechslungsreich und bietet Kontakt zu
Menschen.

Wir freuen uns, euch an diesem Tag bei uns
begriiBen zu dirfen, aktiv bei verschiedenen
Arbeiten mitzuwirken und offene Fragen zu
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ilbergang Schule - Beruf in NRW gestalten.

beantworten.

Veranstaltungsort:
Bayernallee 11
52066 Aachen

Berufsfeld:
Wirtschaft, Verwaltung

Anzahl Platze gesamt:
1

Anzahl Pliatze noch verfiigbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen lber das Unternehmen und Uber
Berufe des Berufsfeldes

- Einblicke in Tatigkeitsfelder und das
Anforderungsprofil

- Erkundung des Tatigkeitsortes und der
Ausgestaltung der Arbeitsplatze

- Informationen Gber Praktika und
Ausbildungsmodglichkeiten im Betrieb

- Ubersicht Uiber die Verdienst- und
Aufstiegsmadglichkeiten in den Berufen der
Branche

- Erste Erfahrungen in praktischen Ubungen und
einfachen Tatigkeiten

Zusatzinformationen

Treffpunkt ist die allgemeine Studienberatung der
Fachhochschule Aachen in der Bayernallee 9a.
Dort werden Sie bergliBt und zum Anbieter in der
Verwaltung im Nachbargebdaude geleitet. Siehe
Lageplan unter
https://www.fh-aachen.de/hochschule/allgemeine
-studienberatung/

Bitte bringe etwas zu Trinken mit. Zum Essen in
der Mensa ladt dich die allgemeine
Studienberatung gerne ein.
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